Zakladni $kola a materska $kola Svabenice, okres VySkov, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu vnitini f&d Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizacniho fadu skoly podle § 30 odst. 2 skolského zakona. Urcuje pravidla provozu a rezim
SD.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani,
ve znéni posledni zmény vyhlaskou ¢. 163/2018 Sb.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyudovani. Hlavnim posldanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mtze vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zékonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti zaka a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druZziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi zaméstnanci Skoly

1.1. ZaAci jsou povinni:

a) fadné dochazet do SD, pokud Z4k do SD nejde, pfedat omluvenku podepsanou zdkonnym
zastupcem

b) dodrzovat Vnitini ¥ad SD, respektovat piedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni vychovatelkou

¢) dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchéazet nebo
opustit prostory SD, hiisté a budovy $koly

d) respektovat prava viech uéastniki SD, chovat se k nim ohleduplné a slu§né

e) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich, poranéni
&i trazu svém nebo spoluzaka, ke kterym dojde béhem pobytu ve SD nebo pii akcich
potadanych SD, popt. o jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
prabeh vzdelavani

f) nenosit do SD jakékoliv pfedméty, kterymi by mohli ohrozit sebe nebo ostatni spoluzaky,
dale cennosti a vétSi obnosy pencz

1.2. Zaci maji pravo:
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1.3.
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1.4.
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1.5.
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1.6.

na ucast na vychovnych, vzdé¢lavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych SD

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani a nabozenstvi

na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i duSevnim nasili, uraZenim a zneuzivanim

Zakonni zastupci Zzaka maji pravo:

prihlasit své dité do SD

odhlésit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku

byt informovani o ¢innosti zaka ve SD, o jeho chovani béhem pobytu ve SD
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti chovani zaka
podavat piipominky a navrhy k ¢innosti SD

Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

zajistit, aby ptihlaseny zak fadné dochéazel do SD

dolozit diivody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3 kalendainich dni od pocatku
nepfitomnosti zdka

prokazatelné¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti zdka, o jeho
zdravotnich potizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani ¢i chovani zaka ve SD

platit uplatu za $kolské sluzby ve SD dle smérnice Uplata ve SD

seznamit se s Vnitinim fadem SD

dodrzovat uvedeny &as odchodu zakt v zapisovém listku SD (potiebuje-li zakonny
zastupce vyzvednout dit€¢ v jinou dobu, nez je uvedeno na zapisovém listku, ucini tak
piredem pisemnym pozadanim

Pedagogicti pracovnici maji pri vvkonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zékonnych zastupci zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi
predpisy

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickvch pracovniku:

Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tdaje, informace
o zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepottebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.



2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1.

a)
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2.2
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PrihlaSovani a odhlaSovani

ve SD vychovatelka zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakd, vybirani poplatkd,

predavani informaci rodi¢iim, vytfizovani ndméth a stiznosti

piihlaovani z4kt do SD je provadéno na zakladé pisemnych piihlasek zakonnych

zastupcu zaka

o zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly az do naplnéni kapacity podle téchto

kritérii:

- dité je zakem1. nebo 2. tiidy, v ptipade volné kapacity 3. tiidy

- dojizd¢jici zak

- individualni situace zdkonnych zastupci (zdkonni zastupci jsou oba v pracovnim
pomeéru, matky samozivitelky v pracovnim poméru)

- individualni situace zaktl — sourozenec, ktery jiz navitévuje SD (zak 1. tiidy)

- dale bude piihlédnuto k jinym okolnostem vyzadujicim zvlastni ztetel (napf.
zdravotni divody)

Z kapacitnich diivodi nemusi byt zafazen do SD:

- 74k, jehoz zakonni zastupci nezaplatili Gplatu za SD

- 7&k, jehoz zakonny zastupce ¢erpa matetskou nebo rodicovskou dovolenou

- 7ak, ktery soustavné porusuje, nebo vyrazné porusil pravidla chovani dané vnitinim
tadem SD

zdkonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochizce do SD sdéli vychovatelce

rozsah dochazky a zptsob odchodu Zdka ze SD (tyto udaje jsou zaznamenany na

zapisnim listku), nepfitomnost ditéte ve SD zakonni zastupci omlouvaji pisemng, stejné

tak pisemné oznamuji odchylky od dochazky Zaka, nez je uvedeno na zapisnim listku

(napf. ma-li zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou), zakonny zastupce dale rovnéz

oznami pisemné pfedem znamou nepiitomnost zéka ve SD

na zaky pobyvajici ve SD se vztahuje $kolni ¥ad v pIném rozsahu, poruseni $kolniho fadu

nebo vnitiniho fadu SD fesi vychovatelka ve spolupréci s tfidnimi uéitelkami

vyloudeni 7aka ze SD muiZe nastat na zakladé navrhu vychovatelky podaného feditelce

skoly (ktera o vylou¢eni rozhodne), a to za hrubé porusovani vnitiniho fadu SD (zejména

neslusné a hrubé chovani, ubliZovani a ohroZovani zdravi ostatnich ucastnikl nebo

imysIné ni¢eni vnitiniho vybaveni SD), déle také z diivodu nezaplaceni poplatku za SD

Provoz a rezim SD

provoz SD:
ranni dohled nad zaky: 6.30 — 7.30 (dohoda o provedeni prace)
odpoledni provoz: 11.40 - 16.20 hodin - Po
11.40 -16.00 hodin — Ut, St, Ct, P4
(celkem 22 hodin)

ginnosti SD probihaji prevazné ve tfidé v 1. poschodi mimoudebniho pavilonu, dale na
htisti a v t€locvicéné Skoly

do SD ptichazeji Zaci po skonéeni vyuéovani pod vedenim vychovatelky, pokud ostatni
ttidy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera vyucovala
posledni hodinu, popf. vykonavajici dohled ve SJ (popf. po vzajemné dohodé ugitelé
ZUS), zakonni zastupci si zaky vyzvedavaji ve SD, popt. na $kolnim hfisti &i v hlavni
budové (télocvicna)

vstup do SD pro zakonné zastupce je hlavnim vchodem mimouéebniho pavilénu (zde je
umistén videotelefon)
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zékonni zastupci jsou v dennim kontaktu s vychovatelkou, dale se k pisemnym
informacim vyuzivaji notysky nebo zadkovské knizky, popft. jiné pisemnosti

tfida SD se naplituje nejvyse do poétu 25 déti (kapacita tiidy)

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu¢ovani podle vlastniho
vzdélavaciho programu formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti;
umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani

ginnosti SD se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti
netcastni plny pocet 74k zatazenych do SD

nad Zzaky &ekajici do odjezdu autobusu je povéfena dohledem vychovatelka SD, pii
prekroceni kapacity SD jiny pedagogicky pracovnik uréeny feditelkou $koly

v dobé fadnych a mimofadnych prazdnin v prabéhu $kolniho roku provoz SD neni
zajistovan

SD miize v ramci své &innosti zfizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové mohou byt i
74ci, ktefi nejsou prihlaseni do SD k pravidelné dochazce

Dokumentace

SD se vede tato dokumentace:

zapisni listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce
piehled vychovné vzdelavaci prace (tfidni kniha)

dochazkovy sesit

zédznamy o praci zajmovych krouzka

celoro¢ni plan ¢innosti

vnitini fad SD

3. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zZaku

1))

2)
3)
4)

5)

6)

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva jiné prostory (napft. t€locvicna, skolni htiste), fidi se ptisluSnymi fady pro
tyto prostory.

Z4ci piihlageni do SD jsou pouceni 0 BOZ a zaznam o pouéeni je uveden v t¥idni knize
SD.

SD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi &k pii svych ¢innostech a poskytuje zakiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti SD, Z4ci neopousti tfidu SD bez
védomi vychovatelky.

Pied viemi akcemi SD, pobytu na hiisti a v télocviéné musi byt Zaci pouceni o viech
rizicich, ktera mohou nastat, o bezpecném chovani, véetné pravidel silnicniho provozu,
zapis o tomto pouceni musi byt proveden do tiidni knihy SD.

V ramci zvyseni bezpeénosti zakt je hlavni vchod a tiida SD v mimoucebnim pavilénu
vybavena videotelefonem, hlavni dvefe jsou trvale zavieny, vedlejsi vchod do této
budovy ke $kolni jideln¢ je trvale uzamcen (zaméstnanci maji klice).

4. Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany 7aki

)]

2)

Na ochranu skolniho majetku, pomtcek a osobniho majetku zéka se vztahuje Skolni ad

v plném rozsahu.

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelt ¢i
jinych osob Zakem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupct zéka, ktery poskozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.



3) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci — ukladaji si je fadn¢ na pfedem urcenda mista.

4) Do SD Zaci cenné véci a vétsi obnosy penéz nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony
apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a
na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

Svébenice 1.9.2018 Mgr. Jana Zatloukalova
teditelka Skoly



